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Okul/Kurumlarda COVID-19 vakaları tespit edilmemiş olsa bile hijyen ve sanitasyon mutlak surette 

sağlanmalıdır. Genel önleyici tedbirler açısından COVID-19 salgını boyunca ortak alanlarda 

(tuvaletler, salonlar, koridorlar, asansörler, derslikler ve atölyeler vb.) temizlik ve dezenfeksiyon 

önlemlerinin uygulanmasına özel dikkat gösterilmelidir.  Kulplar,  asansör düğmeleri,  korkuluklar, 

anahtarlar, kapı kolları vb. gibi sık sık dokunulan yüzeyler daha sık ve daha özenli temizlenmelidir. 

Temizlik personeline bu konuda talimat verilmelidir. 

1. Okul/Kurumun eylem planı kapsamında, COVID-19 süphelisi veya tanısı koyulmuş 

kişilerin kuruluştan ayrıldıktan sonra kullandığı oda ve mümkünse diğer tüm 

malzemelerin temizliği ve dezenfeksiyonu uygun KKD kullanılarak yapılmalıdır. 

2. Temizlik personeli için çamaşır suyu başta olmak üzere bu ürünlerin hazırlanması, 

elleçlenmesi, uygulanması ve depolanması konusunda ek eğitim verilmelidir. 

3. Çamaşır suyu kullanımı uygun olmadığında, örneğin elektronik aygıtlar, telefon, 

uzaktan kumanda donanımı vb. için %70 alkol ile temizlenebilir. 

4. Kullanıldığı takdirde tekstil, çarşaf, masa örtüsü, giysiler vb. toz ve aerosol oluşturarak 

çevreyi diğer kişileri potansiyel kirlenmeden korumak üzere işaretli özel çamaşır 

torbalarına konulmalıdır. Normal deterjanlarla en az 60°C veya daha fazla 90°C 

sıcaklıkta yıkanmalıdır. 

5. Temizlik personelinin yeterli dezenfektan çözeltilerine ve diğer temizlik 

malzemelerine erişimleri sağlanmalıdır. 

6. Temizlik personelinin gerekli kişisel koruma donanımları kuruluş tarafından 

sağlanmalıdır. 

Temizlik 

1. Yüzeyleri sabun ve su kullanarak temizlenmelidir 

2. Masalar, kapı kolları, ışık anahtarları, tezgahlar, kulplar, telefonlar, klavyeler, 

3. Tuvaletler, musluklar, lavabolar vb. yüzeylerin temizliği sıklıkla yapılmalıdır. 

4. Deterjan üzerinde yazılı talimat göz önüne alarak kullanılmalıdır. 

5. Yoğun kirlenmeler söz konusu ise deterjanı sulandırmadan direk kullanılmalıdır. 

6. Daha az kirli yüzeyden başlayarak, kirli yüzeye doğru aynı yerden bir kez daha 

geçmeyecek şekilde silinmelidir. 

7. Temizlik işlemi bitince kullanılan aleti tek kullanımlık ise hiçbir yere değdirmeden 

atık kovasının içine atılmalıdır. 

8. Tuvalet alanlarına giriş kapıları otomatik kapı sistemine çevrilmelidir. Bu imkân yoksa 

tuvalet alanına giriş kapılarının kolları 1/100’lük hipoklorit esaslı yer yüzey 

dezenfektan uygulaması ile düzenli olarak temizlenmelidir. 

9. Tuvaletlerin zeminleri, klozetler, pisuvarlar 1/10’luk, lavabolar, musluk ve batarya 

başlıkları, kapı kolları 1/100’lük hipoklorit esaslı yer yüzey dezenfektan uygulaması 

ile sık sık temizlenmeli ve dezenfekte edilmelidir. 

10. Tuvalet ve lavaboların temizlik saatleri kayıt edilmeli ve temizlik saatleri görünür 

şekilde asılmalıdır. Devamlı sıvı sabun, tuvalet kâğıdı ve kâğıt havlu 

bulundurulmalıdır. 
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11. Temizlik yapan personel kişisel koruyucu ekipman (eldiven ve maske vb.) kullanmalı, 

işlem sonrası kullanılan koruyucu ekipmanlar özel olarak sadece bu işlem için 

düzenlenmiş iş yerindeki atık kutusuna atılır, su ve sabunla en az 20 saniye el temizliği 

ve hijyeni sağlanmalıdır. 

12. Tuvaletlerde el kurutma fanları kapatılarak kullanım dışı bırakılmalı, tek kullanımlık 

kâğıt havlular kullanılmalıdır. 

 

Dezenfekte 

1. Alanı veya öğeyi kirli ise  önce sabun  ve  su  veya  başka  bir deterjanla

 temizlenmeli; daha sonra dezenfektan kullanılmalıdır. 

2.  Onaylı dezenfektanlar kullanılmalıdır. 

3. Yüzey uygunsa seyreltilmiş ev tipi çamaşır suyu çözeltileri de kullanılmalıdır. 

4. Çamaşır suyunuzun dezenfeksiyon amaçlı olup olmadığını görmek için etiketi kontrol 

edinmeli ve ürünün son kullanma tarihinin geçmediğinden emin olunmalıdır. 

5. Çamaşır suyu,   uygun şekilde seyreltildiğinde  koronavirüslere   karşı   etkili olacaktır. 

Çözeltiyi yüzeyde en az 1 dakika bekletilerek, en az %70 alkol içeren alkol çözeltileri 

de kullanılabilir. Sadece işverenler tarafından sağlanan temizlik (deterjan) ve 

dezenfektan ürünleri kullanılmalıdır. 

6. Sık dokunulan yüzeylerin temizlik sonrası dezenfeksiyonu için 1/100 sulandırılmış (5 

litre suya yarım çay bardağı) çamaşır suyu (Sodyum hipokloritCas No:7681-52-9) 

kullanılabilir. Klor bileşikleri yüzeylerde korozyon oluşturabilir. Dayanıklı yüzeyler 

için kullanılması önerilen bir dezenfektandır. Tuvalet dezenfeksiyonu için 1/10 

sulandırılmış çamaşır suyu kullanılmalıdır. 

7. Ürünler üreticinin talimatlarına göre hazırlanmalı ve kullanılmalıdır. Önerilen ürün 

“temas süreleri”ne uyulmalıdır. Alternatif temizlik maddeleri/dezenfektanlar 

kullanılacaksa, sadece standartlara (virusidal aktivite için TS EN 14476 standardı) 

uygun olanlar kullanılmalıdır. 

Tebliğ Eden          Tebellüğ Eden 
 



 

 

 

 
TEMİZLİK VE DEZENFEKTE TALİMATI 

ŞEHİT ERSİN UTLU ORTAOKULU 

Döküman No T.05 

Sayfa No 3 / 11 

Revizyon No  

Revizyon Tarihi  

Yayın Tarihi 09.10.2020 

 
 

 

 

 

 

TOPLANTI, KONFERANS SALONU VE ÇOK AMAÇLI 
SALONLARIN KULLANIM TALİMATLARI 

Döküman No T.10 

Sayfa No 1 / 1 

Revizyon No  

Revizyon Tarihi  

Yayın Tarihi 09.10.2020 

 
 

TOPLANTI, KONFERANS SALONU VE ÇOK AMAÇLI SALONLARIN KULLANIM TALİMATLARI 

1. oturma düzeni sosyal mesafe kurallarına otoritelerce belirlenmiş güncel şartlara uygun 

olacak şekilde düzenlenmelidir. 

2. Masa üzerindeki kitap dergi vb malzemeler kaldırılmalı, toplantı öncesi ve toplantı sonrası 

masa varsa teknik donanımlar mikrofon ve benzeri temizlik dezenfektasyon yapılmalıdır. 

3. Toplantı sırasında ikramlar belirlenmiş hijyen kurallarına uygun olarak yapılmalıdır. 

4. Toplantı süreleri mümkün olduğunca kısa tutulmalı toplantının uzaması durumunda ara 

verilmeli ve pencereler açılarak doğal ortam havalandırılması sağlanmalıdır. 

5. Toplantı salonu girişinde el antiseptiği bulunmalı kişiler toplantı salonuna girerken ve 

çıkarken el antiseptiği kullanmalıdır. 

6. Mümkün oldukça dergi ve evraklar bilgisayar sistemleri üzerinden işlem görmeli e-imza 

kullanılmalıdır. Islak imza gereken durumlarda evrak sabit kalmalı ve sıra ile sosyal 

mesafe gözetilerek evrak imzalanmalıdır. 

7. Kişiler evrakları imzalarken şahsi kalemlerini kullanmalı ve kalemler ortaklaşa 

kullanılmamalıdır. 

8. Toplantıdan sonra tüm katılımcıların adları ve iletişim bilgileri ilgili mevzuata uygun süre 

saklanmalıdır. 

9. Bir ya da daha fazla katılımcı toplantıdan sonraki günler içerisinde salgın hastalık 

belirtileri gösterdiğinde bu uygulama İl/İlçe Sağlık Müdürlüğü yetkililerinin temasları 

izlemeleri ne yardımcı olacaktı. 

10. Eğer toplantı bulunan biri tutan sonra salgın hastalık tanısı alırsa temaslı değerlendirilmesi 

yapılırken pozitif kişinin semptom başlangıcından önceki temasları değerlendirme 

alınmalı ve bu durum tüm katılımcılara bildirilmelidir. 

11. Bu süre içinde algın hastalık belirtileri gösterenler İl/İlçe Sağlık müdürlükleri tarafından 

Sağlık Bakanlığınca hazırlanan rehberine göre yönetilmelidir. 

12. Toplantı salonlarının temizliği ofis ve iş yerlerinin genel temizliğine uygun olarak 

yapılmalıdır. 
 
 
Tebliğ Eden          Tebellüğ Eden  
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TOPLU ETKİNLİK TALİMATI  

 

 

1)Salgın durumlarında bulaşma riskini artıracağından dolayı zorunlu olmayan toplu 

etkinliklerin yapılmamasını, gerekli olan etkinliklerin uygun önlemler alınarak kontrollü 

yapılmalıdır. 

 

2)Etkinlik yapılacak ortamın ve kişilerin kontrolünün sağlanması gerekmektedir.(Örneğin 

etkinliklerin açık alanda yapılması, maske takılması ve mesafe kurallarına uyulması gibi) 

 

3)Yüksek sesle yapılan sınıf içi etkinlikleri zorunlu olmadıkça yapılmamalıdır. 

 

 

 

 

 

 
Tebliğ Eden         Tebellüğ Eden 
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TUVALET VE LAVABO KULLANMA TALİMATI 
 

 

1. Kapılar ve kapı kolları dar tüm yüzeyler uygun deterjan dezenfektan ile sık aralıklarla 

temizlenmelidir. 

2.Kurumda salgın hastalığı olduğu belirlenen kişi olmadığı takdirde banyo, klozet ve lavabo kapı 

yüzeyleri dahil tüm yüzeylerin su ve uygun deterjanla sık temizlenmesi yeterlidir. 

3. Banyo, klozet ve tuvaletler her gün en az 1/10 oranında sulandırılmış sodyum hipoklorit ile 

dezenfekte edilmelidir. 

4. El temasını önlemek için öğrenci - personel lavabolarında mümkün ise fotoselli bataryalar, temassız 

dispenserler olmalıdır. 

5. Kurum genelindeki lavabo, gider bağlantılarının ve deve boylarının S şeklinde olması 

sağlanmalıdır. 

6. Mümkünse her tuvalet - lavabo girişinde ideal olarak hem iç hem dış kısma el antiseptiği cihazları 

konulmalıdır. 

7. Öğrencilere ve personele her seferinde en az 20 saniye boyunca sabun ve su ile ellerini yıkamaları 

hatırlatmak için afiş, poster, uyarı levhası konulmalıdır. 

8. Tuvaletlerde tuvalet kağıdının, lavabolarda ise sabun ve havlu kağıdının sürekli olarak tedarik 

edilmelidir. 

9. Personel ve öğrencilerin kağıt havluları ve benzeri atıkları atmalarını kolaylaştırmak için çıkışa 

yakın noktalara mümkünse pedallı çöp kutuları yerleştirilmelidir. 

10. Lavabolarda el kurutucu cihazlar yerine fotoselli havlu kağıtların kullanılması sağlanmalıdır. 

11. Tuvaletlerin havalandırma sisteminin temiz hava sirkülasyonu yeterli ve uygun olmalıdır. 

 

Tebliğ Eden          Tebellüğ Eden 
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VELİ BİLGİLENDİRME VE TAAHHÜTNAME FORMU 

ÖĞRENCİNİN  

ADI SOYADI  

SINIF / 

OKUL 

NO 

 

ÖĞRENCİ VELİSİNİN 

ADI SOYADI  

YAKINLIĞI  

BİLGİLENDİRME KONULARI 
BİLGİ 

EDİNDİM 

Mümkünse, acil durum ve zorunlu haller dışında  okula ziyarete gidilmemelidir.  

Çeşitli salgın hastalık semptomları (ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı, ishal 

vb.) gösteren öğrencilerin okula gönderilmemesi, okul bilgi verilmesi ve sağlık 

kuruluşlarına yönlendirilmesi 
 

Aile içerisinde salgın hastalık (COVID-19 vb.) belirtisi (ateş, öksürük, burun akıntısı, 

solunum sıkıntısı gibi) ya da tanısı alan, temaslısı olan kişi bulunması durumunda okula 

ivedilikle bilgi verilmesi ve öğrencinin okula gönderilmemesi 
 

Öğrencilerin bırakılması ve alınması sırasında personel ve velilerin salgın hastalık dönemi 

önlemlerine (sosyal mesafe kuralları, maske kullanımı vb.) uyması  

Mümkünse her gün aynı velinin öğrenciyi alması ve bırakması  

Salgın hastalık dönemlerine özgü riskli gruplarda yer alan (büyükanne/büyükbaba gibi 65 

yaş üstü kişiler veya altta yatan hastalığı olanlar vb.) kişilerin öğrencileri bırakıp almaması  

Kuruluşa giriş/çıkış saatlerinde öğrencilerin veliler tarafından kuruluş dışında teslim alınıp 

bırakılması  

Belirlenen yöntem ve ortaya konan şartların uygulamaların sürekliliği, kontrol altına 

alınması  

Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzunda belirtilen Veli/Öğrenci 

Bilgilendirme Taahhütnamesini okudum anladım. Alınan tedbirlere uyacağımı ve gerekli itinayı göstereceğimi taahhüt 

ederim. 

             ADI SOYADI : ………………………………….       İMZASI : …………………… 

Okul Müdürü 
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ZİYARETÇİNİN/TEDARİKÇİNİN ADI SOYADI 

ADI SOYADI  

İLETİŞİM  

BİLGİLENDİRME KONULARI 
BİLGİ 

EDİNDİM 

Mümkünse, acil durum ve zorunlu haller dışında okula ziyarete gidilmemelidir.   

Çeşitli salgın hastalık semptomları (ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı, ishal 

vb.) gösteren ziyaretçi ve tedarikçilerin okula/kuruma alınmaması ve sağlık kuruluşlarına 

yönlendirilmesi gerekmektedir. 
 

Okul/kurum içinde mecbur kalmadıkça yüzeylere dokunmamalıdır. Dokunulduğunda el 

antiseptiği kullanılmalıdır. 

 
 

Ziyaretçilerin ve tedarikçilerin salgın hastalık dönemi önlemlerine (sosyal mesafe kuralları, 

maske kullanımı vb.) uyması  

Tüm ziyaretçiler maskeli olarak okul/kurumlara giriş yapmalıdır.  

Tüm ziyaretçilerin ve tedarikçilerin vücut sıcaklığı ölçülmelidir. Bakanlık genelgesine 

uygun olarak 37.5 C ve üzeri ateşi tespit edilen çalışanların İşyerine girişi mümkün 

olmamalıdır.Yüksek ateş  tespiti halinde, karantina odasında veya belirlenmiş benzeri bir 

alanda izolasyon sağlanarak derhal 112 aranmalıdır. 

 

Ziyaretçilerin ve tedarikçilerin okul/kurum  içinde mümkün olduğu kadar kısa süre kalması 

sağlanmalıdır. 
 

Ziyaretçi kartları temizlik dezenfektasyon filan programları doğrusunu dezenfekte 

edilmelidir.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

 
TEMİZLİK VE DEZENFEKTE TALİMATI 

ŞEHİT ERSİN UTLU ORTAOKULU 

Döküman No T.05 

Sayfa No 8 / 11 

Revizyon No  

Revizyon Tarihi  

Yayın Tarihi 09.10.2020 

 
 

ZİYARETÇİ ve TEDARİKÇİ TALİMATI 

 

1. Ziyaretçi ve tedarikçiler acil durumlar haricinde okulu ziyaret etmemelidir. 

2. Tüm ziyaretçiler maskeli olarak okul/kurumlara giriş yapmalıdır. 

3. Tüm ziyaretçilerin ve tedarikçilerin vücut sıcaklığı ölçülmelidir. Bakanlık genelgesine uygun 

olarak 37.5 C ve üzeri ateşi tespit edilen çalışanların İşyerine girişi mümkün olmamalıdır. 

4. Yüksek ateş tespiti halinde, karantina odasında veya belirlenmiş benzeri bir alanda izolasyon 

sağlanarak derhal 112 aranmalıdır. 

5. Girişlerde el dezenfektanı kullanma imkânı sağlanmalı/ kullandırılmalıdır.El hijyeni 

kurallarının uygulanması sağlanmalıdır. 

6. Ziyaretçi kartları temizlik dezenfektasyon filan programları doğrusunu dezenfekte edilmelidir. 

7. Vardiya değişimlerinde güvenlik personeli tarafından ortak kullanılan trafik telefon gibi 

malzemelerin teslim öncesi uygun şekilde dezenfekte edilmesi sağlanmalıdır. 

8. Güvenlik danışma personeli için gerekli KKD ler sağlanmalı ve alkol bazlı el antiseptiği 

bulundurulmalıdır. 

9. Ziyaretçiler ve tedarikçiler kuruluşa girmeden önce salgın hastalıkları önlemeye yönelik alınan 

bu kılavuzda bahsedilen ve kuruluşça hazırlanmış olan tedbirler uygulanan kurallar konusunda 

bilgilendirilmeli ve bu kurallara uyacağını dair ziyaretçiden ve tedarikçiden taahhüt 

alınmalıdır kuruluşa her türlü bu kontrolsüz giriş engellenmelidir. 

10. Okul/kurum içinde mecbur kalmadıkça yüzeylere dokunmamalıdır. Dokunulduğunda el 

antiseptiği kullanılmalıdır. 

11. Ziyaretçilerin ve tedarikçilerin okul/kurum  içinde mümkün olduğu kadar kısa süre kalması 

sağlanmalıdır. 

 

 

 

 

Tebliğ Eden          Tebellüğ Eden 
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EL HİJYENİ VE EL YIKAMA TALİMATI 

 

 

1. Tüm öğrenci, personel, öğrenci, veli, ziyaretçiler girişte ve mümkün olan uygun noktalarda 

elleriniyıkamalıdırlar. 

2. El yıkanmasının mümkün olmadığı noktalarda ve alanlarda eller %70 alkol bazlı antiseptik 

madde ile ovularak20-30 saniye süre ile temizlenmelidir. 

3. Tüm personel ve öğrenciler için antiseptik dispenserler çalışma alanı içinde en yakın noktaya 

konumlandırmalı, bunun mümkün olmadığı durumlarda cep antiseptikleri kullanılmalıdır. 

4. Eller yıkanmadan önce kollar dirseklere kadar sıvanmalı ve yıkanmalıdır. Bilezik, yüzük ve 

takılar mümkünse takılmamalı, var ise de yıkama esnasında çıkartılmalıdır. 

5. Cilt bütünlüğü bozulmuş, yara, kesik, v.b. yerler su geçirmez bir tampon ile mutlaka 

kapatılmalıdır. 

6. Eller su ve sabunla temizlenirken virüsü etkisiz hale getirmek için en az 20 saniye 

yıkanmalıdır. 

7. Eller yıkandıktan sonra mutlaka tek kullanımlık kâğıt havlu ile kurulanmalıdır. 

 

Tebliğ Eden                                                                                                         Tebellüğ Eden 
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ANKARA

ELMADAĞ

Şehit Ersin Utlu Ortaokulu

İLİ:

İLÇESİ:

KURUM ADI:

Barkod 

No

Revizyon

 No

Kontorl 

Edilen 

Birim

Tehlike Tehlike Unsurları

Riskler Olasılık Şiddet Risk

Puanı

Sorumlular Alınan Önlemler Mevzuat Termin Süresi

Kontrol TedbirleriDerecelendirme Tablosu

RİSK DEĞERLENDİRME FORMU

763016BRK000001  3 Giriş / Fuaye Ziyaretçi Prosedürü Çalışma ortamında hijyen 

eksikliği

Yetkisiz Kişi Girmesi 5. Çok Yüksek 

(Haftada 

bir,Hergün)

3. Orta 

(Hafif 

Yaralanma)

Hijyen Eğitimi Yönetmeliği 09/10/2020 15 giriş için dezehfektan havuzuokul idaresi

763016BRK000002  3 Derslik Temizlik Çalışma ortamında hijyen 

eksikliği

Enfeksiyon riski 5. Çok Yüksek 

(Haftada 

bir,Hergün)

3. Orta 

(Hafif 

Yaralanma)

Hijyen Eğitimi Yönetmeliği 09/10/2020 15 hijyen talimatları asılacak,dezenfektan 

konulacak,afiş ve uyarı yazıları 

asılacak

okul idaresi

1



ANKARA

ELMADAĞ

Şehit Ersin Utlu Ortaokulu

İLİ:

İLÇESİ:

KURUM ADI:

Barkod 

No

Revizyon

 No

Kontorl 

Edilen 

Birim

Tehlike Tehlike Unsurları

Riskler Olasılık Şiddet Risk

Puanı

Sorumlular Alınan Önlemler Mevzuat Termin Süresi

Kontrol TedbirleriDerecelendirme Tablosu

RİSK DEĞERLENDİRME FORMU

763016BRK000003  1 Kazalar/Hasta

lıklar

Pandemi covid-19un sebep olduğu 

belirtiler ile ilgili bilgi eksikliği

Biyolojik Riskler,Hastalık,İş 

Güçü Kaybı,Ölüm

3. Orta (Yılda 

Birkaç kez)

5. Çok Ciddi 

(Ölüm)

İşyeri Hekimi Ve Diğer Sağlık 

Personelinin Görev, Yetki, 

Sorumluluk Ve Eğitimleri Hakkında 

Yönetmelik

09/10/2020 15 Çalışanlara bulaşıcı hastalığın 

(korona virüs vb.) y sebep olduğu 

belirtilere yönelik bilgilendirme 

faaliyetlerinin yürütülmesi (en çok 

karşılaşılan belirtiler ateş, öksürük ve 

nefes darlığı vb. olduğu T.C. Sağlık 

Bakanlığı duyurularının güncel takip 

edilmesi bilgisi verilmelidir.)

Tüm çalışanlar

763016BRK000004  1 Kazalar/Hasta

lıklar

Pandemi Kişilerin kirli elleriyle ağız burun 

ve gözlerine dokunmaları

Biyolojik Riskler,Hastalık,İş 

Güçü Kaybı,Ölüm

4. Yüksek (Ayda 

Bir)

5. Çok Ciddi 

(Ölüm)

Hijyen Eğitimi Yönetmeliği 09/10/2020 20 Tüm çalışanların hastalığın bulaşm 

yolları konusunda bilgilendirme 

yapılmalıdır.Hastaların solunum 

parçacıkları ile kirlenmiş yüzeylere 

dokunulduktan sonra ellerin 

yıkanmadan yüz, göz, burun veya ağıza 

götürülmesi ile de virüs aldığı, kirli 

ellerle göz, burun veya ağıza temas 

etmek riskli olduğu belirtilmelidir.

Tüm çalışanlar

2



ANKARA

ELMADAĞ

Şehit Ersin Utlu Ortaokulu

İLİ:

İLÇESİ:

KURUM ADI:

Barkod 

No

Revizyon

 No

Kontorl 

Edilen 

Birim

Tehlike Tehlike Unsurları

Riskler Olasılık Şiddet Risk

Puanı

Sorumlular Alınan Önlemler Mevzuat Termin Süresi

Kontrol TedbirleriDerecelendirme Tablosu

RİSK DEĞERLENDİRME FORMU

763016BRK000005  1 Kazalar/Hasta

lıklar

Pandemi Kuruma dışarıdan gelen ve 

hizmet veren kişilerin takip 

edilmemesi, KKD verilmeme

Biyolojik Riskler,Hastalık,İş 

Güçü Kaybı,Ölüm

3. Orta (Yılda 

Birkaç kez)

5. Çok Ciddi 

(Ölüm)

Hijyen Eğitimi Yönetmeliği 09/10/2020 15 Kuruma giriş yapanların mutlaka 

ziyaretçi defterine bilgileri kayıt 

edilmeli, kurum girişinde kullanılacak 

dezenfektan türü malzemeler düzenli ve 

temas yolu ile bulaşmayı engelleyecek 

şekilde bulundurulmalı ve giriş yapan 

kişilerin kullanması sağlanmalıdır.

İşveren, birim sorumluları

763016BRK000006  1 Giriş / Fuaye Temizlik Kullanılacak hijyen 

malzemelerinin konulmasına 

yönelik düzenlemelerin 

yapılmaması

Ciltte Tahriş,Enfeksiyon 

riski,Nefes alma güçlüğü

3. Orta (Yılda 

Birkaç kez)

5. Çok Ciddi 

(Ölüm)

Hijyen Eğitimi Yönetmeliği 09/10/2020 15 Kurum girişinde kullanılacak 

dezenfektan türü malzemeler düzenli ve 

temas yolu ile bulaşmayı engelleyecek 

şekilde bulundurulmalı ve giriş yapan 

kişilerin kullanması sağlanmalıdır.

İşveren

3



ANKARA

ELMADAĞ

Şehit Ersin Utlu Ortaokulu

İLİ:

İLÇESİ:

KURUM ADI:

Barkod 

No

Revizyon

 No

Kontorl 

Edilen 

Birim

Tehlike Tehlike Unsurları

Riskler Olasılık Şiddet Risk

Puanı

Sorumlular Alınan Önlemler Mevzuat Termin Süresi

Kontrol TedbirleriDerecelendirme Tablosu

RİSK DEĞERLENDİRME FORMU

763016BRK000007  1 Kazalar/Hasta

lıklar

Pandemi Hasta personel veya ziyaretçilerin 

iş yerine gelmesi.

Biyolojik Riskler,Hastalık,İş 

Güçü Kaybı,Ölüm

4. Yüksek (Ayda 

Bir)

5. Çok Ciddi 

(Ölüm)

İşyeri Bina Ve Eklentilerinde 

Alınacak Sağlık Ve Güvenlik 

Önlemlerine İlişkin Yönetmelik

09/10/2020 20 Çalışanların işe girişlerinde temassız 

ateş ölçer ile ateşlerinin ölçülmesi ve 

ateşi yüksek olanların maske takılarak  

doğrudan iş yeri hekimine veya sağlık 

kuruluşu yönlendirilmesi.

Birim sorumluları

763016BRK000008  1 Kazalar/Hasta

lıklar

Pandemi Hasta personel çalıştırılması Biyolojik Riskler,Hastalık,İş 

Güçü Kaybı,Ölüm

4. Yüksek (Ayda 

Bir)

5. Çok Ciddi 

(Ölüm)

İşyeri Hekimi Ve Diğer Sağlık 

Personelinin Görev, Yetki, 

Sorumluluk Ve Eğitimleri Hakkında 

Yönetmelik

09/10/2020 20 Ateş, öksürük, nefes darlığı ve benzeri 

şikâyeti olan çalışanların işyeri sağlık 

personeline, bulunmaması durumunda 

doğrudan sağlık kuruluşlarına maske 

takılarak yönlendirilmesinin 

sağlanması.

Birim sorumluları
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ANKARA

ELMADAĞ

Şehit Ersin Utlu Ortaokulu

İLİ:

İLÇESİ:

KURUM ADI:

Barkod 

No

Revizyon

 No

Kontorl 

Edilen 

Birim

Tehlike Tehlike Unsurları

Riskler Olasılık Şiddet Risk

Puanı

Sorumlular Alınan Önlemler Mevzuat Termin Süresi

Kontrol TedbirleriDerecelendirme Tablosu

RİSK DEĞERLENDİRME FORMU

763016BRK000009  1 Kazalar/Hasta

lıklar

Pandemi Kullanılan araç ve gereçlerin 

dezenfekte edilmemesi.

Biyolojik Riskler,Hastalık,İş 

Güçü Kaybı,Ölüm

3. Orta (Yılda 

Birkaç kez)

5. Çok Ciddi 

(Ölüm)

Hijyen Eğitimi Yönetmeliği 09/10/2020 15 Ekranlı araçlar ve ilgili parçaları ( 

klavye, mouse, ortak telefon, diyafon, 

mikrofon vb) dahil olmak üzere 

kullanılan tüm ekipmanın ve çalışma 

ortamı hijyeninin sağlanması amacıyla 

farklı kullanıcılar tarafından 

kullanıldıkça sık aralıklarla dezenfekte 

edilmesi.

Temizlik görevlileri, tüm 

çalışanlar.

763016BRK0000010  1 Kazalar/Hasta

lıklar

Pandemi İş yerinin dezenfekte edilmemesi. Biyolojik Riskler,Hastalık,İş 

Güçü Kaybı,Ölüm

3. Orta (Yılda 

Birkaç kez)

5. Çok Ciddi 

(Ölüm)

Hijyen Eğitimi Yönetmeliği 09/10/2020 15 İş yerinin tüm birimleri idari oda, 

servisler, çay ocağı, mutfak, koridorlar, 

wc belirli periyotlarla dezenfekte 

edilmelidir.

Temizlik görevlileri, tüm 

çalışanlar.
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ANKARA

ELMADAĞ

Şehit Ersin Utlu Ortaokulu

İLİ:

İLÇESİ:

KURUM ADI:

Barkod 

No

Revizyon

 No

Kontorl 

Edilen 

Birim

Tehlike Tehlike Unsurları

Riskler Olasılık Şiddet Risk

Puanı

Sorumlular Alınan Önlemler Mevzuat Termin Süresi

Kontrol TedbirleriDerecelendirme Tablosu

RİSK DEĞERLENDİRME FORMU

763016BRK0000011  1 Öğrenci 

Tuvaletleri

Temizlik Tuvalet, banyo ve lavabolarda 

yeterli miktarda kişisel hijyen 

malzemesi bulundurulmaması, 

dezenfeksiyon yapılmaması.

Ciltte Tahriş,Enfeksiyon 

riski,Nefes alma güçlüğü

4. Yüksek (Ayda 

Bir)

5. Çok Ciddi 

(Ölüm)

Hijyen Eğitimi Yönetmeliği 09/10/2020 20 Tuvalet, banyo ve lavabolarda yeterli 

miktarda kişisel hijyen malzemesinin 

bulundurulması, bu alanların 

kullanılmasından önce ve sonra kişisel 

hijyen kurallarının uygulanmasına 

dikkat edilmesi ve buraların sıklıkla 

dezenfekte edilmesi gerekmektedir.

Temizlik görevlileri.

763016BRK0000012  2 Kazalar/Hasta

lıklar

Pandemi İş yerinin, araç ve gereç 

temizliğinin yapılmaması.

Biyolojik Riskler,Hastalık,İş 

Güçü Kaybı,Ölüm

3. Orta (Yılda 

Birkaç kez)

5. Çok Ciddi 

(Ölüm)

Hijyen Eğitimi Yönetmeliği 09/10/2020 15 Bulaş riski taşıyan alan ve eşyalar 

günde en az bir kez sabun, deterjan 

veya dezenfektanlar ile temizlenmelidir. 

Hazırlanmış olan yönerge ve 

talimatlara uyulması önemlidir.

Temizlik görevlileri, tüm 

çalışanlar.
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ANKARA

ELMADAĞ

Şehit Ersin Utlu Ortaokulu

İLİ:

İLÇESİ:

KURUM ADI:

Barkod 

No

Revizyon

 No

Kontorl 

Edilen 

Birim

Tehlike Tehlike Unsurları

Riskler Olasılık Şiddet Risk

Puanı

Sorumlular Alınan Önlemler Mevzuat Termin Süresi

Kontrol TedbirleriDerecelendirme Tablosu

RİSK DEĞERLENDİRME FORMU

763016BRK0000013  1 Genel Periyodik ilaçlamanın 

yapılmaması

Bulaşıcı hastalık etmenleri ve 

böcek-haşereler.

Enfeksiyon riski,Salgın 

hastalık,Zehirlenme

3. Orta (Yılda 

Birkaç kez)

4. Ciddi 

(Uzuv 

Kaybı)

Biyolojik Etkenlere Maruziyet 

Risklerinin Önlenmesi Hakkında 

Yönetmelik

09/10/2020 12 İş yerinin tüm birimleri idari oda, 

servisler, çay ocağı, mutfak, koridorlar, 

wc belirli periyotlarla biosidal ilaçlarla 

yetkili kuruluşlara ilaçlatılmalıdır.

İşveren

763016BRK0000014  1 Kazalar/Hasta

lıklar

Pandemi Hasta atıklarının rastgele 

atılması.

Biyolojik Riskler,Hastalık,İş 

Güçü Kaybı,Ölüm

3. Orta (Yılda 

Birkaç kez)

5. Çok Ciddi 

(Ölüm)

Biyolojik Etkenlere Maruziyet 

Risklerinin Önlenmesi Hakkında 

Yönetmelik

09/10/2020 15 Etkilenen çalışanın atıkları için Tıbbi 

Atıkların Kontrolü Yönetmeliği 

kapsamında işlem yapılmalıdır

İşveren, birim sorumluları
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ANKARA

ELMADAĞ

Şehit Ersin Utlu Ortaokulu

İLİ:

İLÇESİ:

KURUM ADI:

Barkod 

No

Revizyon

 No

Kontorl 

Edilen 

Birim

Tehlike Tehlike Unsurları

Riskler Olasılık Şiddet Risk

Puanı

Sorumlular Alınan Önlemler Mevzuat Termin Süresi

Kontrol TedbirleriDerecelendirme Tablosu

RİSK DEĞERLENDİRME FORMU

763016BRK0000015  1 Personel İletişim Çalışanlara bulaşıcı hastalığın 

yayılımının bilgilendirmesinin 

yapılmaması.

İş Sürekliliğinde 

Aksamalar,Motivasyon 

eksikliği

3. Orta (Yılda 

Birkaç kez)

5. Çok Ciddi 

(Ölüm)

Hijyen Eğitimi Yönetmeliği 09/10/2020 15 Çalışanlara bulaşıcı hastalığın 

(korona virüs vb.) yayılımının 

engellenmesine yönelik bilgilendirme 

faaliyetlerinin yürütülmesi, elektronik 

ortamdan mesajlar, medya paylasımı 

ya da uzaktan eğitim araçları ile 

yürütülmesi gerekmektedir.

İşveren

763016BRK0000016  1 Personel Yetersiz kişisel hijyeni Yemekhane görevlilerinin hijyen 

kurallarına uymaması, KKD 

kullanmamsı.

Enfeksiyon riski,İş 

Sürekliliğinde 

Aksamalar,Motivasyon 

eksikliği

4. Yüksek (Ayda 

Bir)

5. Çok Ciddi 

(Ölüm)

Hijyen Eğitimi Yönetmeliği 09/10/2020 20 Yemekhane görevlilerinin kişisel hijyen 

kurallarına uygun davranmasının ve 

uygun kişisel koruyucu donanımlarının 

sağlanması gerekmektedir.

İşveren, birim sorumluları
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ANKARA

ELMADAĞ

Şehit Ersin Utlu Ortaokulu

İLİ:

İLÇESİ:

KURUM ADI:

Barkod 

No

Revizyon

 No

Kontorl 

Edilen 

Birim

Tehlike Tehlike Unsurları

Riskler Olasılık Şiddet Risk

Puanı

Sorumlular Alınan Önlemler Mevzuat Termin Süresi

Kontrol TedbirleriDerecelendirme Tablosu

RİSK DEĞERLENDİRME FORMU

763016BRK0000017  1 Kazalar/Hasta

lıklar

Pandemi Temizlik görevlilerinin KKD 

kullanmaması.

Biyolojik Riskler,Hastalık,İş 

Güçü Kaybı,Ölüm

4. Yüksek (Ayda 

Bir)

5. Çok Ciddi 

(Ölüm)

Hijyen Eğitimi Yönetmeliği 09/10/2020 20 Temizlik görevlilerine bulaşıcı 

hastalıklardan koruyacak KKD ve 

donamım verilmelidir.

Temizlik görevlileri, tüm 

çalışanlar.

763016BRK0000018  1 Kazalar/Hasta

lıklar

Pandemi Asansör ve merdivenlerde sosyal 

mesafe kuralına uyulmaması.

Biyolojik Riskler,Hastalık,İş 

Güçü Kaybı,Ölüm

3. Orta (Yılda 

Birkaç kez)

5. Çok Ciddi 

(Ölüm)

Hijyen Eğitimi Yönetmeliği 09/10/2020 15 Asansörlerin mümkün olduğunca 

kullanılmaması, zorunlu hallerde 

içerisinde sosyal mesafe kuralına 

uygun kişi sayısı ile sınırlandırılması 

ve temas edilen yüzeylerin sıklıkla 

dezenfekte edilmesi,  merdivenlerde 

sosyal mesafe kuralına uyulması, 

trabzanların sıklıkla dezenfekte 

edilmesi.

Temizlik görevlileri, tüm 

çalışanlar.
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ANKARA

ELMADAĞ

Şehit Ersin Utlu Ortaokulu

İLİ:

İLÇESİ:

KURUM ADI:

Barkod 

No

Revizyon

 No

Kontorl 

Edilen 

Birim

Tehlike Tehlike Unsurları

Riskler Olasılık Şiddet Risk

Puanı

Sorumlular Alınan Önlemler Mevzuat Termin Süresi

Kontrol TedbirleriDerecelendirme Tablosu

RİSK DEĞERLENDİRME FORMU

763016BRK0000019  1 Mutfak / Çay 

Ocağı

Biyolojik Faktörler Ortak kullanılan su sebili, çay 

ocağı ve bardakların bulaşıcı 

hastalık yayması

Brusella,Enfeksiyon 

Hastalıkları,Ölüm,Parazit 

Hastalıkları,Toksinler,Tüber

küloz,Virüsler,Zehirlenme

5. Çok Yüksek 

(Haftada 

bir,Hergün)

4. Ciddi 

(Uzuv 

Kaybı)

Hijyen Eğitimi Yönetmeliği 30/12/2020 20 Ortak kullanım alanındaki su sebilleri 

ve

çay makinalarının mümkün olduğunca

kullanılmaması, çalışanlara kapalı

şişelerde su temin edilmesi

gerekmektedir.

Temizlik görevlileri, tüm 

çalışanlar.

763016BRK0000020  1 Öğretmenler 

Odası

Temizlik Kullanılacak hijyen 

malzemelerinin konulmasına 

yönelik düzenlemelerin 

yapılmaması,

Ciltte Tahriş,Enfeksiyon 

riski,Kayma,Nefes alma 

güçlüğü,Yaralanma,Hastalık

,Salgın hastalık,Ölüm,Çoklu 

Ölüm

4. Yüksek (Ayda 

Bir)

5. Çok Ciddi 

(Ölüm)

Hijyen Eğitimi Yönetmeliği 30/12/2020 20 Öğretmenler odasında kullanılacak 

dezenfaktan

türü malzemeler düzenli ve temas yolu 

ile

bulaşmayı engelleyecek şekilde

bulundurulmalı ve giriş yapan kişilerin

kullanması sağlanmalıdır.

Temizlik görevlileri, tüm 

çalışanlar.
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ANKARA

ELMADAĞ

Şehit Ersin Utlu Ortaokulu

İLİ:

İLÇESİ:

KURUM ADI:

Barkod 

No

Revizyon

 No

Kontorl 

Edilen 

Birim

Tehlike Tehlike Unsurları

Riskler Olasılık Şiddet Risk

Puanı

Sorumlular Alınan Önlemler Mevzuat Termin Süresi

Kontrol TedbirleriDerecelendirme Tablosu

RİSK DEĞERLENDİRME FORMU

763016BRK0000021  1 İdari Oda Temizlik Kullanılacak hijyen 

malzemelerinin konulmasına 

yönelik düzenlemelerin 

yapılmaması,

Ciltte Tahriş,Enfeksiyon 

riski,Kayma,Nefes alma 

güçlüğü,Yaralanma,Hastalık

,Salgın hastalık,Ölüm,Çoklu 

Ölüm

4. Yüksek (Ayda 

Bir)

5. Çok Ciddi 

(Ölüm)

Hijyen Eğitimi Yönetmeliği 30/12/2020 20 İdari odalarda kullanılacak dezenfaktan

türü malzemeler düzenli ve temas yolu 

ile

bulaşmayı engelleyecek şekilde

bulundurulmalı ve giriş yapan kişilerin

kullanması sağlanmalıdır.

Temizlik görevlileri.

763016BRK0000022  1 Bahçe Temizlik Kişilerin sosyal mesafeye uygun 

davranmamaları

Ciltte Tahriş,Enfeksiyon 

riski,Nefes alma 

güçlüğü,Hastalık,Salgın 

hastalık,Ölüm

4. Yüksek (Ayda 

Bir)

5. Çok Ciddi 

(Ölüm)

Hijyen Eğitimi Yönetmeliği 30/12/2020 20 Sosyal mesafe kuralı çerçevesinde

tokalaşma, sarılma gibi davranışlarda

bulunulmaması ve ellerle yüz 

bölgesine

temas edilmemesi, öğrencilerin sosyal 

mesafeyi bozacak oyunlar oynamaması 

gerekmektedir

Tüm çalışanlar
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763016BRK0000023  1 Koridor Temizlik Kişilerin sosyal mesafe kuralına 

uymaması

Ciltte Tahriş,Enfeksiyon 

riski,Nefes alma 

güçlüğü,Hastalık,Salgın 

hastalık,Ölüm

4. Yüksek (Ayda 

Bir)

5. Çok Ciddi 

(Ölüm)

Hijyen Eğitimi Yönetmeliği 30/12/2020 20 Sosyal mesafe kuralına uygun geçiş

işaretlemeleri yapılarak mesafenin

korunması, yığılma ve 

kalabalıklaşmanın

önlenmesi gerekmektedir.

Temizlik görevlileri, tüm 

çalışanlar.
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Riskler 

Analiz

Ekibi
İşveren Vekili

İş Güvenliği Uzmanı

İşyeri Hekimi

Adı Soyadı İmza Yardımcı 

Personel

Sivil Savunma Uzmanı/Klüp 
Öğretmeni

Çalışan Temsilcisi

Destek Elemanı 1

İmzaAdı Soyadı

ONAY

CEM AŞIR

CANSEN KAŞKA

YOK

YOK

AHMET 3.KARAKAYA

YOK

NURETTİN PEKMEZ

Destek Elemanı 2 YOK Destek Elemanı 3

Destek Elemanı 4

YOK

YOK Bilgi Sahibi Çalışan 1

Bilgi Sahibi Çalışan 2 Bilgi Sahibi Çalışan 3

Bilgi Sahibi Çalışan 4 Bilgi Sahibi Çalışan 5

Bilgi Sahibi Çalışan 6 Bilgi Sahibi Çalışan 7

UFUK ASLAN

SEDA ERDEM

ONUR TURABİ FİLİZ

MEHMET SIDDIK TAŞDEMİR

KAMURAN SEFA SALLABAŞ
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         AMAÇ 

27.07.2020 tarihli ‘Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme ve 

Kontrol Kılavuzu’nda yer alan öneri ve önlemlerin uygulanmasını sağlamak. Bağlı kurumlarımızın 

eğitim ortamlarında hijyen ve sanitasyon kaynaklı salgın hastalıklara karşı öğrencileri, öğretmenleri, 

diğer çalışanları ve ilgili bütün tarafları korumaya ve korunmaya yönelik hijyen 

uygulamalarını,bulaşın önlenmesini ve kontrolü sağlamak, Covid-19 ve diğer bulaşıcı hastalıkların 

yayılmasını önlemektir. 

 

         KAPSAM 

 

Kurumumuzun faaliyet gösterdiği tüm birimleri kapsamaktadır. 

 

   SORUMLULAR 

KORONAVİRÜS (COVİD-19) PANDEMİSİ SORUMLULARI:Covid-19 Pandemisi Acil Durum 

Eylem planının uygulanmasından İşveren/İşveren Vekili -Acil Durum Müdahale 

Ekipleri üyeleri ve  Liderleri, ve tüm çalışanlar sorumludur. 

 

TANIMLAR VE KISALTMALAR 

 

 

Hijyen: Sağlığın korunması ve hastalıklarınyayılmasını 

önlemeye yönelik uygulama ve şartlar 

Vektör: Bir hastalık etkenini kaynağından alarak kendisi 

zarar görmeden bir başkaya taşıyanorganizma 

 

Dezenfeksiyon: Cansızcisimlerüzerindebulunanveinsanlarda 

hastalıkyapanmikroorganizmalarınçoğunlukla 

kimyasal yöntemler veya sıcaklık etkisi ile 

ortamdanuzaklaştırılması 

 

Antisepsi: Canlı dokular üzerinde hastalıkyapan 

mikroorganizmaların kimyasallar ile ortamdan 

uzaklaştırılması 

Dezenfektan: Dezenfeksiyon işleminde kullanılanmaddeler 

Hayvanlardan insanlara geçen ve 

insanlardan omurgalı hayvanlara geçen 

enfeksiyon hastalıkları 

Zoonotik: 

Antiseptik: Antisepsi için kullanılan kimyasalmaddeler 

Millî Eğitim Bakanlığına bağlı resmi ve 
özel okul 

ve kurumlar 

Kurulu
ş: 

Sağlıklıbiryaşamiçintemizlikleilgilialı
nan 

önlemlerin tümü 

Sanitasyo
n: 
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Kontamine:

 Bulaşmış,kirlenmiş

 

Biyosidal: İçerdikleri aktif maddeler sayesindezararlı 

olarak kabul edilen mikroorganizmalar ve 

kemirgenler üzerinde kimyasal ve biyolojik etki 

gösteren maddeler 

 
 

COVID19: COV:CoronaVirus, l:lnfectious(Enfeksiyon),D: 

Disease (Hastalık) birleşerek COVlD olmuştur. Bu 

hastalık ilk kez 2079 Aralık ayında tespit edildiği 

için sonuna19 getirilmiştir. 

 
                      FFP:Filteringfacepiece 

 

SEKÖ: Standart enfeksiyon kontrolönlemleri 

El Hijyeni: Ellerin su ve sabunla yıkanması ya da ellerin alkol 

bazlı antiseptik ile ovalanması 

 

ALINACAK ÖNLEYİCİ VE SINIRLANDIRICI TEDBİRLER 

• Hazırlık Ekibi oluşturulmalı 

• Acil Durum Planı ve Risk Değerlendirmesi Yapılmalı 

• Salgının Yayılmasını Önleyici Tedbirler alınmalı 

• Temizlik ve Hijyen sağlanmalı 

• Uygun Kişisel Koruyucu Donanımlar kullandırılmalı 

• Seyahat ve Toplantılar ile İlgili Tedbirler alınmalı 

 

         UYGULAMA 

 

A. 27.07.2020 Tarihli Eğitim Kurumlarında ‘Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon 

Önleme ve Kontrol Kılavuzu’nda yer alan öneri ve önlemler eğitim öğretim ortamlarında 

uygulanmasının sağlanması ve Covid-19 ile  alakalı yapılan Risk Değerlendirmesine bağlı  

alınacak önlemleri de kapsayacak şekilde düzeltmeler yapılmalıdır.  

 

A1.Eğitim Kurumlarında ki  Covid-19 un yayılmasının önlenmesi ,için personel, öğrenci, veli, 

ziyaretçiler üzerinde alınması gereken önlemler,  

Bina ve eklentilerinde alınacak önlemler  (Bahçe, duşlar, giyinme odaları, spor alanları ve 

salonları, kapalı ve açık oyun alanları, kantin, koridorlar, derslikler, öğretmenler odası, idari 

odalar, rehberlik servisi,personel odası, gıda depoları ve depolar, mescit, laboratuvarlar, 

KKD: Kişisel koruyucudonanım 

BBÖ: Bulaş bazlıönlemler 

Kimyasalbileşikleritanımlamaki
çinkullanılan 

sayı 

CA
S: 
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atölyeler, müzik odası, resim atölyesi,kütüphane, toplantı salonu, yemekhane, asansörler, 

yüzme havuzları, su depoları, çamaşırhane, pansiyon,öğrenci yurtları, revir, danışma ve 

güvenlik kulübesi, misafirhane, tuvaletler ve lavabolar, öğrenci ve personel servisleri, taşımalı 

eğitim hizmetleri…) Hijyen şartlarının geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme ve Kontrol 

Kılavuzu’nda belirtilmiştir. 

 

A 2.Her eğitim kurumunun bünyesinde bulunan birimlerde ve eklentilerinde alınacak hijyen 

ve sanitasyon ile ilgili çalışmalar bakanlığımızın hazırladığı 27.07.2020 Tarihli ‘Eğitim 

Kurumlarında Hijyen şartlarının geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Kılavuzu’nda 

belirtildiği şekilde kurumlarımız yapılması gerekmektedir. 

 

 

A 3.Dışardan hizmet alımı şeklinde yapılacak işlemlerde ise hizmeti veren kurumun biyosidal 

ürün uygulaması(dezenfeksiyon işlemi belgesi) ile COVİD-19 hijyeneğitimi belgesinin 

kontrolü mutlaka yapılmalıdır. 

 

Yukarıda özet olarak belirtilen 27.07.2020 Tarihli Eğitim Kurumlarında ‘Hijyen şartlarının 

geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Kılavuzu’nda yer alan önlemlere rağmen Covid-

19 belirtisi gösteren Personel,Öğrenci,Veli ve Ziyaretçi olması durumunda ise aşağıdaki yollar 

izlenecektir.  

 

 

ÖĞRENCİ, ÖĞRETMEN, DİĞER ÇALIŞAN VE TÜM PAYDAŞLAR İLE İLGİLİ KURUMDA 

ALINACAK COVİD-19 ÖNLEMLERİ 

TEDBİRLER UYGULAMA 

SORUMLUSU 

AÇIKLAMA 

Kurumda dezenfektanlar herkesin rahatlıkla görebileceği noktalara 

bırakılmalı ve uyarı levhalarıyla yerleri belirtilmelidir. Görevli bir 

personel tarafından dezenfektanların sürekli dolu kalmaları 

sağlanmalıdır. 

Okul Müdürü  

Okula girişte öğrenciler fiziksel mesafe kurallarına uygun olarak 

içeri alınmalıdır. Okul bahçe girişinde öğrenci, öğretmen ve diğer 

çalışanların ateşleri temassız ateş ölçerle ölçüldükten sonra içeri 

alınmalıdır. Okul içerisinde ağız ve burnun maske ile kapatılması 

şarttır. 

Okul Müdürü  

Sınıflarda öğrencilerin oturma şekilleri fiziksel mesafe kurallarına 

uygun bir şekilde düzenlenmelidir. Öğrenciler yerlerine oturduktan 

sonra maskelerini çıkarabilirler. Her teneffüste tüm pencereler 

açılarak sınıfların havalandırılmalıdır. Her öğrenci sürekli aynı 

sırada oturmalı ve kesinlikle yer değişmemelidir. 

Müdür Yardımcısı  



 

 

 

 

ENFEKSİYON ÖNLEME VE KONTROL  

DURUM EYLEM PLANI 

ŞEHİT ERSİN UTLU ORTAOKULU 

Döküman No PL.01 

Sayfa No 4 / 7 

Revizyon No  

Revizyon Tarihi  

Yayın Tarihi 09.10.2020 

 
 

Kurum içerisinde karantina veya izolasyon odası belirlenmelidir. 

Şüpheli bir durumda COVİD-19 belirtileri gösteren kişi hemen 

karantina odasına alınarak izolasyonu sağlanmalıdır. Temas ettiği 

kişiler tespit edilerek onlar da izole edilmelidir. 184 SABİM veya 

112 Acil yardımdan destek talep edilmelidir.Kontamine olmuş 

alanlar derhal dezenfekte edilmelidir. Kişinin ailesi 

bilgilendirilmelidir. 

 

Her şüpheli durumun COVİD-19 olmayacağı ile alakalı öğrenciye 

veya çalışana psikolojik destek verilmelidir. 

Okul Müdürü  

Temel el hijyeni ve etkin maske kullanımı eğitimleri 

uygulamalı olarak çalışanlara verilmeli, uygun afişlerle 

çalışanların farkındalıkları arttırılmalıdır.En etkin el hijyeninin  

su ve sabunla elleri yıkamak olduğu mutlaka belirtilmelidir. 

Okul Müdürü  

COVID-19 semptomları ve kişisel hijyen önlemleri üzerine 

personel eğitimleri verilmeli, eğitimler kurum içerisine 

asılacak afişlerle desteklenmelidir. 

Okul Müdürü  

El hijyen ürünleri, maske, gözlük gibi kişisel koruyucu 

ekipmanlar ilgili personel için yeterli düzeyde temin edilmeli 

ve sürekliliği sağlanmalıdır. 

Okul Müdürü  

Kişisel koruyucu ekipmanların kullanımı konusunda Sağlık 

Bakanlığı ve Milli Eğitim Bakanlığının 

talimatlarına uyulmalı, talimatlara ilişkin personel 

bilgilendirmesi yapılmalı; uyum takibi yapılmalıdır. 

Müdür Yardımcısı  

Maske, eldiven, tek kullanımlık mendiller ve hasta ve 

çalışanlardan kalan diğer atık malzemelerin atık yönetim 

süreçleri hakkında personel bilgilendirmesi yapılmalı, 

uygulamalar takip edilmelidir. Bu atık malzemeler için ayrı 

çöp torbaları sağlanmalı; çöplerin içeriğine temas 

edilmeden boşaltılması için gerekli uygulamalar 

yaptırılmalıdır. 

Okul Müdürü  

Korunma yöntemlerine ilişkin verilen eğitimler belirli 

aralıklarla tazelenmeli, uygulamaları düzenli denetlenmelidir. 

Okul Müdürü  
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Kurum personeli arasında en az 1,5 metre mesafe olması 

sağlanmalı; ekipman, araç ve gereçlerin ortak kullanımı 

önlenmelidir 

Müdür Yardımcısı  

Derslikler, ofisler, yemekhane vb. toplu kullanılan alanları 

bulaşma riskini min. seviyede tutacak şekilde yerleşim planı ve 

kullanım alanı oluşturulmalıdır.  

Müdür Yardımcısı  

El sıkışmak, tokalaşmak, sarılmak benzeri çok yakın 

temaslar engellenmelidir. Fiziksel mesafe korunarak 

selamlaşma yapılması sağlanmalıdır. 

 Müdür Yardımcısı  

Hijyen gerektiren bütün ekipmanlar (bardak vb.) kişiye özel 

olmalı ve ortak kullanım engellenmelidir. Mümkün 

olduğunca kullan-at malzemeler kullanılmalıdır. 

Okul Müdürü  

Görev dağılımına göre ayrı yemek ve mola zamanları 

tanımlanarak Fiziksel mesafenin korunması ve riskin 

azaltılması desteklenmelidir. 

Okul Müdürü  

Riskli grupta yer alan çalışanlar mümkünse bu süreçte 

dışardan destek vermeli; mümkün olmadığı durumlarda 

hasta ile direk iletişimde bulunulmayan arka plan işlerde 

görevlendirilmelidir. 

Okul Müdürü  

Çalışanların sağlık durumu COVID-19 semptomlarına ayrı 

bir önem vererek yakından takip edilmelidir. 

Okul Müdürü  

Çalışanların işe başlamadan önce ve mümkünse gün 

içerisinde tanımlı aralıklarda infrared, temassız ateş ölçer 

ile ateş ölçümleri yapılmalıdır. 

Okul Müdürü  

Öksüren/ ateşi olan / nefes almakta zorlanan bir personel 

olması durumunda zaman kaybetmeden cerrahi maske 

taktırılarak en yakın sağlık kuruluşuna yönlendirilmelidir. 

Okul Müdürü  
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Kullanılması muhtemel tüm ekipmanlar, koruyucu ve 

destekleyici malzemelerin yerleri konusunda personel 

bilgilendirmesi yapılmalıdır. 

Müdür Yardımcısı  

Çalışanlar, güncellenen acil durum eylem planı hakkında 

bilgilendirilmesi ve plan kapsamında ne yapmaları veya 

yapmamaları gerektiğinin farkında olmaları sağlanmalıdır. 

Müdür Yardımcısı  

 

ÖĞRETMEN,ÖĞRENCİ veya DİĞER  ÇALIŞANLARININ ENFEKTE OLMASI DURUMUNDA 

Tedbirler Uygulama sorumlusu Açıklama 

Öğretmen veya diğer çalışanlardan herhangi birinin enfekte 

olduğunu tespit edilmesi sonrasında, ivedilikle İl Milli 

eğitim müdürlüğüne ve il/ilçe sağlık müdürlüğüne gerekli 

bildirim yapılmalıdır. Temaslı takibinin başlatılması 

sağlanmalıdır. İlgili iletişim numaraları Kurum çalışanları 

için görünür bir alana hatırlatıcı olarak kaydedilmelidir. 

Okul Müdürü  

Kurum  çalışanlarının olası bir bulaşın önlenmesi adına 

uymaları gereken kurallar hatırlatılmalı; ilgili konularda 

bilgileri tazelenmelidir. 

 

 

Müdür Yardımcısı  

Etkilenen çalışanın kullandığı ve dokunduğu her türlü 

malzeme için Tıbbi Atıkların Kontrolü Yönetmeliği 

kapsamında işlem yapılmalıdır. 

 

 

Okul Müdürü  

3.2 ENFEKTE HASTANIN KURUMA GELMESİ DURUMUNDA 

TEDBİRLER UYGULAMA 

SORUMLUSU 

AÇIKLAMA 

Kuruma geldikten sonra COVID-19 olduğu şüphesi veya 

belirtileri gösteren kişilere gerekli bilgilendirme ve 

yönlendirme yapılmalıdır. Alınması gereken kişisel 

koruyucu tedbirler ve Alo 184 danışma hattıyla ilgili bilgi 

verilerek kişi en yakın sağlık kuruluşuna yönlendirilmeli 

yada 112 den yardım talep edilmelidir 

Okul Müdürü  

Kurumda enfekte hasta olması durumunda yetkili 

makamlar tarafından yayımlanan güncel duyuru ve 

rehberlere uygun olarak işlem yapılmalıdır. 

 

Okul Müdürü  

Enfekte hasta kurumdan ayrıldıktan sonra kontamine 

olmuş/olması muhtemel bölgeler önlük, eldiven, yüz 

siperliği/gözlük, cerrahi maske gibi koruyucu önlemler 

alınarak uygun ürün ve prosedürler ile temizlenmeli, 

dekontamine edilmelidir.  

Müdür Yardımcısı  
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İşlemler sonrasında koruyucu ekipmanlar uygun şekilde 

çıkartılarak mutlaka el hijyeni sağlanmalıdır. 

 

 

 

 

B. KURUMDA COVİD-19 ÖNLEMLERİ 

 

❖ ACİL DURUMLAR DIŞINDA ZİYARETÇİ KABUL EDİLMEMELİDİR. 

 

 

B 1. ÖĞRENCİLERDE ALINACAK ÖNLEMLER 

 

1.Evden çıkmadan ailesi tarafından ateş ölçerle ateş ölçümleri yapılmalıdır. Eğer yüksek   ateş 

varsa; 

             -okula gönderilmemeli, 

             - en yakın sağlık kuruluşuna müracaat etmeli  

             - mutlaka okula bilgi verilmelidir. 

2.Okula girişte yapılan ateş ölçümünde yüksek ateş görülmesi veya gün içerisinde hastalık 

belirtilerini göstermesi durumunda ; 

            -Öğrenci hemen karantina odasına alınmalı 

-112 acil yardıma haber verilmeli 

            -ailesine bilgi verilmeli  

 -Öğrencinin varsa temaslı olduğu kişiler hemen tespit edip onlarında izolasyonu sağlanmalıdır. 

            -Öğrencinin durumu ile alakalı kendisine bilgilendirme yapılır. Yüksek ateşin her zaman 

COVİD-19 hastalığının belirtisi olmayacağı konusunda öğrenciye Psikolojik destek verilir. 

 

 

B 2. ÖĞRETMENLER VE DİĞER ÇALIŞANLARDA ALINACAK ÖNLEMLER 

 

1.Evden çıkmadan ailesi tarafından ateş ölçerle ateş ölçümleri yapılmalıdır. Eğer yüksek   ateş 

varsa; 

 

-Okula heber verilmeli ve gelmemeli 

-Kendini izole ederek  alo 184 SABİM den yardım talep etmelidir. 

 

2.Okula girişte yapılan ateş ölçümünde yüksek ateş görülmesi veya gün içerisinde hastalık 

belirtilerini göstermesi durumunda ; 

 

 - Öğretmen veya Diğer çalışan hemen karantina odasına alınmalı 

 -112 acil yardıma haber verilmeli 

 - Öğretmen veya Diğer çalışanların varsa temaslı olduğu kişiler hemen tespit edip onlarında 

izolasyonu sağlanmalıdır. 

 

 

 

 

 

 

 


